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	UỶ BAN NHÂN DÂN 

XÃ QUẢNG NGẠN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: 68/UBND
V/v đôn đốc cập nhật, bổ sung hồ sơ vào phần mềm Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức
	Quảng Ngạn, ngày 24 tháng 9 năm 2020


Kính gửi: Toàn thể cán bộ , công chức xã.
Thực hiện Công văn số 1389/UBND ngày 24 tháng 9 năm 2020 của UBND huyện Quảng Điền về việc đôn đốc cập nhật, bổ sung hồ sơ vào phần mềm Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức(phần mềm nhân sự)

Trong thời gian qua, phần lớn cán bộ, công chức xã đã thực hiện khá nghiêm túc việc nhập dữ liệu, rà soát, bổ sung, cập nhật các diễn biến liên quan đến hồ sơ cán bộ, công chức lên phần mềm quản lý hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức. Tuy nhiên, bên cạnh đó vẫn có một số cán bộ, công chức thực hiện chưa nghiêm túc. Để khắc phục tình trạng nêu trên, UBND xã  đề nghị cán bộ, công chức xã khẩn trương thực hiện một số công việc sau:  
1.Cán bộ công chức xã rà soát lại các thông tin đã nhập vào phần mềm nhân sự, bổ sung kịp thời, đầy đủ các diễn biến về lương, quá trình công tác, các vấn đề liên quan đến nhân thân.
2. Từng cán bộ, công chức nêu cao tinh thần trách nhiệm, nhập đầy đủ chính xác các thông tin, chịu trách nhiệm chính đối với những thông tin đã cung cấp lên phần mềm; đưa đầy đủ các file( số hóa có dấu đỏ) văn bằng chứng chỉ, quyết định theo yêu cầu trong phần mềm.

3.Cán bộ, công chức thực hiện các nội dung đã nêu trên và hoàn thành trước ngày 10 tháng 10 năm 2020 để tổng hợp báo cáo cấp trên theo quy định.

4. Giao trách nhiệm cho Văn phòng Ủy ban nhân dân xã hướng dẫn đôn đốc cán bộ, công chức triển khai thực hiện các nội dung công việc mà UBND xã đã giao tại Công văn này.

Nhận được Công văn này, Ủy ban nhân dân xã yêu cầu cán bộ, công chức xã triển khai thực hiện nghiêm túc./.
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