PHỤ LỤC KẾ HOẠCH CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NĂM 2020 CỦA UBND XÃ QUẢNG NGẠN
(Ban hành kèm theo Kế hoạch số       /KH-UBND ngày       tháng 12 năm 2019 của UBND xã)
	TT
	Nhiệm vụ
	Sản phẩm

đầu ra
	Công chức tham mưu
	Công chức phối hợp thực hiện
	Thời gian hoàn thành
	Dự trù kinh phí

	I. VỀ CẢI CÁCH THỂ CHẾ

	1
	Kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn bản QPPL
	- Kế hoạch kiểm tra việc thực hiện văn bản QPPL của xã năm 2021
- Báo cáo
	Công chức Tư pháp-Hộ tịch
	Các công chức UBND xã
	Tháng 1/2021
Theo thời gian quy định của cấp trên
	1.000.000

	
	
	- Kế hoạch rà soát, hệ thống hóa văn bản QPPL của xã năm 2021
- Báo cáo
	Công chức Tư pháp-Hộ tịch
	Các công chức UBND xã
	Tháng 1/2021
Theo thời gian quy định của cấp trên
	

	
	

	2
	Nâng cao hiệu quả công tác xây dựng và ban hành hóa văn bản QPPL
	100% văn bản QPPL do HĐND và UBND xã ban hành theo đúng thẩm quyền, trình tự
	Công chức Văn phòng-Thống kê vàTư pháp-Hộ tịch;
	Các công chức UBND xã
	Trong năm 2021
	

	II. CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	1
	Kế hoạch rà soát , đánh giá TTHC năm 2021
	- Kế hoạch rà soát TTHC năm 2021
	Công chức Văn phòng
	Các công chức UBND xã
	Tháng 1/2021
	

	2
	Kế hoạch kiểm soát TTHC năm 2021
	- Kế hoạch kiểm soát TTHC năm 2021
- Báo cáo
	Công chức Văn phòng
	Các công chức UBND xã
	Tháng 1/2021
Quý I,II,III, IV
	3.600.000đ

	3
	Thực hiện công tác rà soát văn bản QPPL, Thủ tục hành chính để công bố công khai
	- Báo cáo
	Công chức Văn phòng
	Các công chức UBND xã
	Trong năm 2021
	1.000.000

	III. CẢI CÁCH TỔ CHỨC BỘ MÁY HÀNH CHÍNH

	1
	Kế hoạch kiểm tra đánh giá tình hình tổ chức thực hiện nhiệm vụ của các công chức UBND xã
	- Kế hoạch kiểm tra

- Quyết định thành lập Đoàn kiểm tra
- Báo cáo
- Thông báo kết luận
	Công chức Văn phòng
	Các công chức UBND xã
	Quý II, III, IV /2021
	

	4
	Tiếp tục củng cố, kiện toàn Bộ phận TN&TKQ UBND xã
	- Các Quyết định
	Công chức Văn phòng
	Các công chức UBND xã
	Trong năm 2021
	

	IV. XÂY DỰNG NÂNG CAO CHẤT LƯỢNG ĐỘI NGŨ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC

	1
	Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức năm 2021
	Kế hoạch
	VP.UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Trong năm
	10.000.000đ

	V. CẢI CÁCH TÀI CHÍNH CÔNG

	1
	Lập và dự trù kinh phí quản lý, sử dụng và quyết toán kinh phí đảm bảo công tác CCHC
	Dự trù kinh phí, quyết toán kinh phí
	Công chức Tài chính - Kế toán
	VP.UBND xã
	Quý I
	

	2
	Ban hành và triển khai tốt Quy chế chi tiêu nội bộ
	Quyết định ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2021
	Công chức Tài chính - Kế toán
	Các ban , ngành, đoàn thể 
	Trong năm
	

	VI. HIỆN ĐẠI HÓA NỀN HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC

	1
	Duy trì, áp dụng và cải tiến có hiệu quả hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015 tại UBND xã.
	- Quyết định phê duyệt mục tiêu chất lượng và kế hoạch tổ chức thực hiện mục tiêu chất lượng
- Báo cáo Kết quả thực hiện mục tiêu chất lượng
	Ban ISO
	Các công chức UBND xã
	Trong năm
	2.000.000

	2
	Củng cố, nâng cao chất lượng và hiệu quả hoạt động của Cổng thông tin điển tử, tăng tỷ lệ các văn bản, tài liệu được trao đổi qua mạng
	 Gửi văn bản qua địa chỉ mail, tỷ lệ văn bản trảo đổi qua mang trên 95%
	Văn Phòng UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Trong năm
	2.000.000

	3
	Triển khai các phần mềm điển tử trong thực hiện công việc 
	- Phân mềm hồ sơ công việc, phần  mềm bảo hiểm, Kế toán, Hệ thống xử lý dịch vụ công tập trung 
	Văn Phòng UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Trong năm
	

	4
	Đảm bảo hoạt động hiệu quả của Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hiện đại xã
	Không có hồ sơ trễ hạn, quá hạn
	Văn Phòng UBND xã
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hiện đại xã
	Trong năm
	20.500.000

	VII. CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO ĐIỀU HÀNH VÀ TUYÊN TRUYỀN

	1
	Tổ chức chấm điểm, đánh giá chỉ số cải cách hành chính năm  2021
	- Phụ lục chấm điểm chỉ số cải cách hành chính

- Báo cáo
	Văn phòng UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Tháng 10/2021
	

	2
	Xây dựng Kế hoạch nâng cao chỉ số cải cách hành chính xã
	- Kế hoạch
- Báo cáo
	Văn phòng UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Quý I/2021
	

	4
	Xây dựng Kế hoạch tuyên truyền
	- Kế hoạch
- Báo cáo
	Văn phòng UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Tháng 12/2019
	

	7
	Tăng cường tuyên truyền công tác  cải cách hành chính trên hệ thống truyền thanh của xã, trên trang thông tin điện tử xã.
	- Các tin bài tăng 15% so với năm 2020
	Văn hóa Thông tin xã Văn phòng UBND xã
	Các công chức UBND xã
	Trong năm
	2.000.000


TM.ỦY BAN NHÂN DÂN
















CHỦ TỊCH
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